MERCOSUL/CRPM/NORMA PROCE_DIM E_NTAL.N" 01/16

SISTEMA PARA A ADMIN!STRAQAO E APRESENTAGAO DE
PRESTAGCOES DE CONTAS DE PROJETOS FOCEM

VISTO: O Regulamento do Fundo para a Convergéncia Estrutural do
MERCOSUL - FOCEM (Decisdes CMC N° 01/10 e N° 35/15).

CONSIDERANDO:

Que o Artigo 3° da Norma Procedimental N° 01/14 cflspoe que “O “Manual do
Usuario para Organismos Executores e UTNFs” anexo é considerado parie
integrante desta norma. As eventuais modificagdes e ajustes a0 mesmo serdo
aprovadas pela CRPM em instrumento de natureza semelhante”;

Que é necessario facilitar os controles relativos & assinatura de contratos no
ambito dos projetos FOCEM e suas modificagées;

Que € importante incluir nas prestacdes de contas qualquer tipo de documento
que proporcione informagéo sobre os gastos realizados.

A COMISSAO DE REPRESENTANTES PERMANENTES DO MERCOSUL
APROVA A SEGUINTE NORMA PROCEDIMENTAL.:

Artigo 1° - Incorporar ao “Manual do Usuario para Organismos Executores e
UTNFs”, anexo a Norma Procedimental N° 01/14, no ponto “7 - Administrar
despesas; 7.1 - Criar, modificar, visualizar’, depois do subtitulo “Aquisicdes” e
antes do subtitulo “Despesa”, 0 anexo A da presente Norma Procedimental.

Artigo 2° - Incorporar ao “Manual do Usuario para Organismos Executores e
UTNFs”, anexo & Norma Procedimental N° 01/14, como novo ponto 12, o
anexo B da presente Norma Procedimental.

Artigo 3° - A presente Norma Procedimental entrard em vigéncia a partir da
data da sua aprovacéo.

ATA CRPM N° 07/16, Montevidéu, 25/07/2016.
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ANEXO A
7. Administrar despesas

7.1 Criar, modificar, visualizar

Aquisicdo

Contrato

Contiato

" laeo

NaOmero

Total (usd) L

A exemplo das se¢Oes anteriores, para inserir a informacgao, deve-se clicar na lupa para acessar
a tela de selegio de contratos, na qual aparecerao todos os contratos carregados previamente
pefa UTF. O contrato esta relacionado com a aquisicao.

Despesa




ANEXO B

12. Administrar documentos de apoio para as prestagdes de contas

Esta fungdo permite inclusdo, visualizagdo, modificacdo e eliminagdo de documentos
considerados importantes para o estudo das prestacdes de contas de um projeto, mas que ndo
foram incorporados na prestacdo de contas propriamente dita. Exemplos: contratos de
pessoal, lista de didrias pagas, participantes de eventos, etc.

12.1 Criar, modificar, visualizar, eliminar

Para acessar, deve-se selecionar a opgdo Projetos na qual aparecera a op¢do Documentos.
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Na tela seguinte, deve-se selecionar o projeto ao qual serdo agregados documentos.
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Uma vez selecionado o projeto, deve-se pressionar BUSCAR. Abre-se, entdo, uma lista de
documentos ja carregados relativos ao projeto. o
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Ao escolher a opcio CRIAR, abre-se uma tela para selecionar o nome do projeto. Inclua um

nome que identifique claramente o documento a ser incorporado, com uma breve descricdo, e
salve 0 arquivo correspondente.
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Uma vez finalizada a inclusio, CONFIRMA-SE a informagéo.

Procedimento similar serd aplicado para VISUALIZAR, MODIFICAR ou ELIMHNAR documentos.




